RTVA

FRadio y Television de Andalucia

Guia de uso rapido para el proveedor: Generar y
enviar facturas desde el portal.
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Introduccion

El objetivo de este documento es guiar de una manera sencilla a los
distintos proveedores que utilicen el portal de facturacidon electrénica
de RTVA, para generar, firmar y enviar facturas electronicas a RTVA.

El funcionamiento de este servicio no requiere de especificaciones
técnicas particulares. Las pruebas realizadas por RTVA con
navegadores |Explorer v.8, Chrome v.25 y Firefox v.17 no han
presentado problemas en plataforma Windows.

El envio de una factura a RTVA requiere de firma electrénica. El
proceso de firma requiere la intervencion de servicios externos de la
propia plataforma de facturacién, por lo que se ruega sigan con
atencién las indicaciones expuestas en este manual.

Esta plataforma  dispone del servicio de firma facilitado por
Websigner. La primera vez que firme una factura, la aplicacion
instalara en su equipo el cliente de firma necesario para ejecutarla.
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Entrada en el portal del proveedor

El acceso al portal se realizard a través de la opcidn Facturacidon
Electrénica del perfil del contratante de www.canalsur.es.

Tecleando el usuario y contrasefa facilitados por RTVA, respetando
mayusculas y minuculas.

RTVA

Radio y Talevislon de Andalucia

Par tawar, rellene los campes y pulse Aceptar

(8) 1gentmeacien por usuario y cantrasefia:

usuario: | |
Confrasefia: | |
;H3 oividado Eu contrasefia?
Ueepiar]
IMP - Invelce Meanagement Portal - v 2032 WIT AR wons 12 || ) TAW-LD wWWLInCita. e i
Infog@incita.au
Ronda gal Canal Impanal oz Aragan 14
Alz1afoma Loglstica de Zarageza
{PLAZA) - 50187
Tel - +34 502 443 277
Radio y Televisian de Andabucin Fax - +34 576 701 601
™
mailto:info@incita.eu HTIH -
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Alta de borrador

Para elaborar una factura, la primera tarea es realizar un borrador de
la misma.

Para ello, desde la pantalla inicial por la opcién ‘Alta de borradores’ o
desde el menu de la izquierda.

o[- [nE3m]
N
e'\_v_’)|$ https://ppr.. O~ @ B2 d X | 22 IMP - Invoice Management.., | ‘ ok L

Archivoe Edicign  Ver Favorites Herramientas Ayuda

iy Wbomine, 3 o Cesutrs 2 2512

Lo
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Ampliacion en detalle de la pantalla:

% IMP « Invoice Management... *

e@|$ https://ppr.. O ~ @ B C X |

Archive Edicién  Ver Favoritos Herramientas Ayuda

01- Emisién

01-
g; Usted se encuentra en &l Portal de facturacion de IMP.
03- Explofacidn Si desea crear nuevos borradores pulse agui:

M-
02- Alta de borradores —
o e Si desea consultar sus borradores de facturas, crear nuevos, firmarlos o enviarlos pulse agui:
04- Administracion

D1- Listade de borradores

02- 4
03- Sidesea consultar sus facturas emitidas, acceder a su detalle o descargarlas pulse agui:

Listade de facturas emitidas

m

Si desea consultar su libro de IVA pulse aqui:
Libro de IVA
Si desea consultar sus informes pulse aqui:

Informes

Si desea consultar y editar las preferencias de su empresza pulse aqui:
Preferencias

Si desea consultar el listado de usuarios, dar de alia 0 modificar pulse agui:
Listado de usuarios

Si desea consultar y editar las areas de su empresa pulse agui:

i

Pl | Tl | 3
#100% ~

ﬁ — = T ) ]|
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Tipo de formato

RTVA usa sélo el formato tipo facturae 3.2.

Cermar sesiin M

Usuarig
IF:
| A,
ERL A Y

— Radio y Telavisién de Andalucia

Alta de borrador

[13- EXPLOTACION

Formato de factura

Formatps:  |Facturas 3.2
[4- ADMINISTRACION

IMP - Invelce Management Portal - v 2.0.32 WIS ass wess se || ] TRAE-L]

www.inclta.eu §
Infagincita. ey
Ronda dal Canal Impenal d2 Aragan 14
Platatoma Loglstica de Zaragoza
(PLAZA) - 501597
Tel - +3 443 277
Radio y Television de Andalucin

Fax - +34 976 701 601
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Datos iniciales

Aparece la pantalla de entrada de datos, comenzando por los datos
iniciales identificativos de la factura segun se aprecia en la pantalla:

Barradores | Alta

Hay es: Migroolzs, 24 de Abl de 2013

Carrar seslin M

Usuarie
F

NIF:
@ factura-e Login: AZSAEGEE5S
- CIF: AZMAEEEAAS
Compafila: AGEEEaaa A —————
______ Radio y Television de Andalucia

01- EMISION mm

T Borradores

02- Alta de borrador - Facturae 3.2
a3

03- EXPLOTACION

-

az-

Datae g2 FaciumE:

MOmeng factura:e | |

04- ADMINISTRACION

sens factura | |
Fecha emision (dd/mm/a3aa):« l
Fechasendclodesde: [ | A hasta: 1 Lo

Recificativa:

D Recificativa

NOTA: El numero de factura no puede contener ninguno
de los siguientes caracteres: /\():*? “<> |

Dado que los campos con asterisco son obligatorios, en el caso en que no proceda incluir
dato alguno en el campo “serie”, se procedera a reflejar un punto (.) .
Empresas emisora y receptora de la factura

Desplazando la ventana hacia abajo, aparecen los datos propios del
proveedor a la izquierda, y la opcién para seleccionar la empresa
receptora de la futura factura a la derecha .
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Reciificativa:
[ rectincativa
Emigor: Recapion
Parsonafigica: [ Persona figiea: [
CIF emisor  [iGaaaetsst | CIF recepior: |
NOMOre BMiEOr  |[Seaeetnsss 5.A | Nombre receplor: |
Domicllin emisor  Emslmtnnsnsi2 | Domicika receptor: |
Localiad emisar.  MADRID | Localigad receptor: |
Fraovincla emisor: Hannu | Provincia recepior: |
C.P.emkor.  pagn3 | C.P. receptor: |
Telatono emisar | | Teléfona recepior |
e-mall emisor: | | e-mall receptor: |
Arex Area:

m Ediitar campas. | Limpiar
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Pulsando el boton ‘Seleccionar aparece el panel de consulta para
buscar la empresa a la que facturar (s6lo apareceran las que asi se
han definido cuando se ha dado de alta al proveedor, es decir RTVA,
CSR, CSTV, todas o algunas). Asimismo, aparece la relacién de
dichas empresas a las que facturar en la parte baja de la ventana.

Cuando no aparezca, a efectos de emitir la factura, la sociedad del
Grupo RTVA que precisen, se pondran en contacto con
Administracion (95.505.6241 o a traves del mail admonrtva@rtva.es
Att. Marina Alfonseca) para que se habilite la misma.

(=== 2R
G@|$ https://ppr.. O~ @ B ¢ X | @IMP -Invoice Management.., * | ‘ ﬂﬁ ﬁ %}:}

Archive Edicion Ver Favoritos Herramientas Ayuda
Lista de empresas receptoras -

Bisgueda

Nombre: | |

cIF: | |

Buscar | Restablecer i
N® de resultados a mosirar:

Por favor, seleccione una empresa receptora:

m

Nombre

1 CANAL SUR TELEWISION S.A. A41242508

e — E—[ [ E— = ]
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Datos del pago, importes y observaciones.

Seleccionada la empresa receptora, se continua con el resto de los
datos generales del borrador de la factura. En este caso la
informacion referente al pago y la posibilidad de incorporar
observaciones.

Defalles de Fago

Fechawto. (gammizzaay+ [ | s |

Obsarvaclones:

Form g2 pago:
Impart=e:
Base Imgoniie (): | o0 |
Tatal de tasae: | aga |
imports total ) | 000 |
{* campae obligatorios})
Observasianes:
DODDTTD

Los datos referentes a forma de pago seran los que tiene la Sociedad
del Grupo RTVA en sus datos maestros, por lo tanto no se atendera a
lo que se indique en este apartado si éste fuera distinto.

En cuanto al campo OBSERVACIONES es necesario que en el mismo
figure la descripcion detallada del servicio realizado y los datos de la
CESION DE DERECHOQOS cuando asi corresponda.

Utilizando el botén ‘Ir a conceptos’ se incluiran las lineas de detalle
de la factura.
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Datos de los conceptos a facturar. Lineas de detalle.

Una vez utilizado el botén ‘Ir a conceptos’ aparece la pantalla para
incluir las lineas de detalle pulsando “insertar linea”.

=
| A X

@ IMP - Invoice Management.., >

Q@|$ https://ppr.. O ~ @ B & X |

Archive Edicion  Ver Favoritos Herramientas  Ayuda

Cerrar sesion X

Usuario
MIF: TR
Login: lafsssar
s
Compania: PRttt

Radio y Television de Andalucia

0101
Borradores

Alta de borrador - Facturae 3.1

Detalle de factura:

Mo s2 han encontrade Elementos.
Base imponible (€): 0,00 € Totsl de tasas: 0,00 € Importe total {€): 0,00 €

Volver a datos factura

00% v
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Al pulsar ‘Insertar linea’, se accede a la pantalla de entrada de datos,
en la que cabe destacar la posibilidad de incluir el nimero de pedido
asi como los distintos impuestos o retenciones, descuentos.

Es importante tener en cuenta que en cada linea de la factura se
hara mencién al IVA, IRPF y/o otras retenciones.

En este campo “concepto” se incluira una breve descripcién del bien
que se adquiere.

En los campos numericos se indicara siempre la unidad seguida de
un punto y sus decimales, no con coma.

Las facturas cuyo IVA sea exento o no sujeto requieren que se
cumplimento el apartado de “concepto sin impuestos”, siendo preciso,
para su tramite, que se enumeren el (los) articulo(s)
correspondiente(s) de la Ley del IVA en el campo “motivo”. Si en “tipo
de impuestos” se indica 0%, deberan explicar la excepcion o no
sujecion en el a'partado anterior de “conceptos sin impuestos”

“" Borradores

Alla da bomadar - Facluraes 3.2

Dwe o

e s B w—

- Fl |

e S—- e —-—| mam

¥ Dron cwem

Info. Aiciori: | |

[ carmpos chilgeicrica}
— omoagis an

el S— R

——— e

Te—EE D o [ S ) ()

Lowmctz Listmeer

P o P i gy i1 38 hean Coafinie brpuaoy

SSED
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Al aceptar, vuelve a la pantalla para incluir o no nuevas lineas.

Hoy es: Miércoles, 24 de Abdl de 2013 Cararsesin X

Usuarla
MIF:
- oo
CIF- AT 5
Compafila: AEEEAE s A s r
Radio y Televislon de Andalucia

o
Borradores

Alta de borrader - Facturae 3.2

03- EXPLOTACION

a1- Dstalle de factura
o2-
- N* de Imgparte Dito. Imp. Regencuiida Imp. Retenldo  Importe Total
04- ADMINISTRACION Col ] = £ . P
padida HER T %) (TIPO - € TP -£) =)
Irtervenciin
O e 12,00 265620 500 Warlgs | 557,50 321400 #
Sate Imponitie ¢k 2.656,20 € Tolal o2 1as3s: 557,80 € Importe totel (€ 3.214.00€
Ingertar linea | Eiminar linea § Volver a datos factura
IMP - Invalce Management Portal - v 2.0.32 W waian wams 10 || § TAWALD wwwincitasy g
Infogdincita.au

Si ya estan todas las lineas hay que pinchar en “volver a datos
facturas” para guardar el borrador.

Para adjuntar un documento a la factura pulsara el clip situado a la
derecha en la linea de la factura y se seleccionara el documento a
adjuntar desde las carpetas de su dominio.
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Guardar el borrador.

Finalizada el alta de las lineas de detalle, la aplicacion vuelve a la
pantalla de alta de borradores, ya con los datos econémicos.

=
e@|$ https://pprov.. O~ @ 2 G | $IMP +Invoice Management.., ‘ i * {6:}
Archive Edicion  Ver Favoritos  Herramientas  Ayuda
pa=ic2
Datalies de Pago )
Facha vig. (gdmm/agaa)+ L |
obsamvacionzs:  [Fago con chequa Bansa |
Forma de pago:
|I'I'IEI'DEE:
Base Imponible () | 2.556,20 |
Total de t2eas: | s57.80 |
imparts total () | 321400 |
{* campse obligatorios)
Dbservacianes:
[Realzads en fecha
DDETTD v
HI5% v .
k — = T ) —T ) ]|

Pulsar ‘Aceptar’ y el borrador esta dado de alta.
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Consulta de borrador

Se accede desde la pantalla inicial por la opcion ‘Listado de

borradores’...
=
Q(_:/\I 2 https//ppr.. O~ BB C X | 22 IMP - Invoice Management... * | ‘ {0 %7 5

Archive Edicién  Ver Favoritos Herramientas Ayuda

01- Emision

01-
gg Usted se encuentra en &l Portal de facturacion de IMP.

03- Explotacidn Si desea crear nuevos borradores pulse agui:

M-
02- Alta de borradores —
o e Si desea consultar sus borradores de facturas, crear nuevos, firmarlos o enviarlos pulse agui:
04- Administracion

D1- Listade de borradores

02- 4

03- Sidesea consultar sus facturas emitidas, acceder a su detalle o descargarlas pulse agui:

Listade de facturas emitidas

m

Si desea consultar su libro de IVA pulse aqui:
Libro de IVA

Si desea consultar sus informes pulse aqui:

Informes

Si desea consultar y editar las preferencias de su empresza pulse aqui:
Preferencias

Si desea consultar el listado de usuarios, dar de alia 0 modificar pulse agui:
Listado de usuarios

Si desea consultar y editar las areas de su empresa pulse agui:

4 Tl | »
#100% ~
ﬁ — = T ) |

e ]

Desde el menu de la izquierda, ’01- Emision’, apartado ’'02-
Borradores’.
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O al terminar de dar de alta un nuevo borrador, pulsando el lapiz o la
lupa que esta a la derecha de la linea.

En cualquiera de las opciones utilizadas, el resultado es:

22 IMP - Invoice Management...

a@|@ https://pprov... ,0 ~aB2c |

Archive  Edicion  Ver Favoritos Herramientas  Ayuda

Py Whieoe, 3% oe Ao S0 TTT

Lz

- ¢ W= )
@ factura-e Y] oz
Compalin: RSN N

Lrmes i .
Emision
= Listaga bamadarse
3 RO LA
l:'l- = Boagaecw
04~ AN [1EAC0N
lr'_;'_ P e ren otz w EE
o Vepmesr msm s Demanz T Semensranszemsn P 1
nzrwr Zars. OIF recapier s recegear * Eachm cwaste Iepors 0] Satmes Zorme
O Rk L A ASENDIA PUTUTARTVA 1ZoTmoam AN Toeemr Taciosell L
O = " p— I e [P — .
[m = r|1 A SIS oAy TRm Freen Tacrmelz a
O = = AdizeEEm CAMAL SUR TELEVISION SA. oI I1m8 Taem CaomelI ,
[0 == 2z ErrrrA [LEALE AL LT 40T Srmmsn TazemaIz (-
D T . AT TN SR TELESTN SA momram AN Tmecmr “mzoee 1l , F
O Fasumiz =iz AT TN SR TEESTN SA Iz 13NN Zomesm Tacosell , 7

O O T O CITTET O

B e M gerr[tortl - w032 W s | [ s

e sy
RTVA TR
Fiaaizrees Logryss ts Zages

e 534 T g

Ragia y Telawisién e Anomncis Fac - 534 g TR A

Detalle de la pantalla de ejemplo.

[] 90838048 HH Q| | ERRESS 2070372013 3.030,50 Firmado ;‘;_.‘1""“ Q ¥
CAMNAL SUR Facturae
[] 3345 o Asiasso DS N 2070372013 2256 Bomador . # &
[] sdfdsdf sdsd  ARSEEEEED LSS A 21703/2013 15447 Firmado | 2clurae &
[] 10075148 . A41245899 ?é‘ﬁ;}l;'éﬁ“ 2770372013 0,00 Bomadar Q &
Boton consultar si ) )
esta firmado Botén editar
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Al seleccionar cualquiera de ellos, se accede a los datos que lo
componen.

==
| nlx

Q@|$ https://pprov.. 0~ @ B & ” 22 IMP - Invoice Management... *

Archive Edicién  Ver Favoritos Herramientas  Ayuda
01- EMISION 102
- Borradores A

o Edicion de borrador - Facturae 3.2
i}

03- EXPLOTACION

Datae g2 FaclumE:

a

Nomer factura+ [Fact-002i13 |

04- ADMINISTRACION

Sens factura+ (2013083 J
Fecha smislon (dd/mm/aaza) ‘
Fecha sanicio desda: ‘ hasta ‘j

Racificativa:

[ rectncatva

Emigor: Racapion

Parsona fleksa: Pereona flelea:

CIF emisor | ieEmetss CIF receptor: [as1245800

Momire emisor: F\W& Nombre recepion |E:ANAL SUR TELEWISION S.A. |

NALFARACHE - TOMARES
KM 1.3 (V]

Localidad receptor:  [zAn JuAN DE |
®T5% v

Localidad emisor: MKDRID

|
|
Domicilo emisor i | Domiciia receptor.  |CTRA. SAN JUAN DE
|
]
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2 https://pprov.. O~ BB C &]MP-]nmice Management... *
Archivo  Edicion  Ver Favoritos  Herramientas  Ayuda
Facha vta. (ddimm/szza)+ =

o Faa0 qu2 5a

‘Aceptar, regresa al menu de consultas de borradores.
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Firma de borrador

Desde la pantalla de consulta de los borradores.

w Blsqueda
N® de resuliados a mostrar: ﬂ
Elemento encontrado: Paginas: 1
. . CIF “ Fecha Importe
Nomero  Serie .., Hombre receptor 2 - Estado  Formato
Numero Serie et Hombre receptor e = Estado Formato
JM- CAMAL SUR Facturae
o1 0 A41248599 TELEVISION S.A. 03710/ 202 5.009,40 Bomador 31 &£ F

Alta bormador Importar con metadatos Importar borrador de archivo m

Marcar el/los borrador/es a firmar y seleccionar la opcidon
correspondiente.
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En este paso el cliente Websigner (mencionado en la introduccion)
obtiene los certificados de firma electronica contenidos en el
navegador

ilmportante: Espere a que se esta tarea se ejecute!

Seleccione el certificado con el que va a firmar el borrador y pulse
Firmar.

01.02
Borradores

Firma borradores

Numero factura Serie factura Fecha creacion Importe total (€) Estado

001 JM-01 03/10/2012 5.009,40 Borrador

Certificado [T rr it [V S ||t ]| |

[E1] He leido los borradores a firmar

Firmar Cancelar

Teclear el PIN de control del certificado si su certificado lo requiere.

x

) Bancode contrasefias

Cerrar sesion %
Este cuadro de didlogo contiene campos de
contrasefia y de inidio de sesidn adecuados para el

_ registro del Banco de contrasefias, Rellene la

Usuario informacién de inicio de sesidn y de la contrasefia v

NIF: 645 escanee el dedo para registrar estos datos.

Logi ter

CIF: B23337256 [T no valver a mostrar

Compaiiia: FRANCISCO il =
Como registrar Radio y Televisién de Andalucia
‘estdn firmando datos con su clave privada de intercambic

Una aplicacion esta solicitando acceso a un elemento
protegido

01.02
Borradores

Firma borradores

Contrasefia para:
Certficado FNMT Juanjo |

[] Recordar cortrasefia Importe total (€) Estado

Numero factura

o 5.009,40 Eorrador

i Aceptar ][ Cancelar ][ Detalles.

Certificadn: | NOMB R E A ettt OSE - NIF 52 Sty

He leido los borradores a firmar

. Fimar | Cancelar

p/draft_showSign.action Wi wa-aa woao 10 || 3 TAWSLL wn th-solutions.com  §
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Y la aplicacién confirma que el borrador ha sido firmado.

Usuario
s

01.02
Borradores

Firma borradores

Los siguientes borradores han sido firmados:

Niimero factura Serie factura Fecha creacion
001 JW-01 03710/2012
ent Portal - v 2.0.0.3 W waraa wons 1o || 1 TAWALL

Pulse ACEPTAR para regresar al menu de
los borradores.

Importe total (€) Estado
5.009,40 Firmado

www th-solutions com  §
info@tb-solutions_com

Ronda del Canal Imperial de Aragon 14

opciones de consulta de
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Enviar el borrador firmado. La factura.

Una vez mas, desde la pantalla de consulta de los borradores,
seleccionando la opcion ‘Enviar firmados’, se envia la o las facturas a
RTVA.

01.02 Py
Emision
Listade borradores

w Busqueda
N° de resultados a mostrar:  [10_[=]]
Elemento encontrado: Paginas: 1
Nimero Serie CIF receptor Nombre receptor “ Fecha creacion Importe (€) Estado Formato
[ oot JM-01 A41248899 CANAL SUR TELEVISION S.A. 03710/ 2012 5.009,40 Firmado Facturae 3.1 Q ¢

[t borcor ] Fimar | Envr imacoc | mporarcon metatos | imporar oracor gearwo
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Previa confirmacion

01.02

Emision
Listado borradores Mensaje de pagina web (=]
~ | ¢Sequro que desea enviar los boradores firmados a la plateforma de

B facturacién?

w Blisqueda
N° de resultados a mostrar.  [10_[=]]
Elemento encontrado: Paginas: 1
Nimero Serie CIF receptor Nombre receptor “ Fecha creacion Importe (€) Estado Formato
001 Ju-0 A41243399 CAMAL SUR TELEMISION S A 03/10/ 2012 5.009,40 Firmado Facturae 3.1 Q ¢

i oo | i | e

Importar con metadatos Importar borrador de archivo

Para a continuacion, aparecer la relacion de los borradores enviados
sin errores.

01.02
Borradores

Envio borradores firmados

Confirmacion de envio

Los siguientes borradores firmados han sido enviados:

Miimero factura Senie factura Fecha creacion Importe total (€)

ol JM-01 03/10/2012 5.009,40

Listar facturas
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Y aparecer ya en el listado de facturas emitidas.

01.03 5 Fa
Emision
Listado facturas

w Blsgueda

&9 Actusiizar fistado

Mostrando todos los Elementos: 4 Elementos encontrados.

Mimero Serie CIF receptor MNombre receptor

47 1 A41248899 CANAL SUR TELEVISION S.A
1 1 A41248899 CANAL SUR TELEVISION S A
001 002 A41243899 CANAL SUR TELEVISION S.A.
001 Ji-01 A41248899 CANAL SUR TELEVISION S.A.

Portal del proveedor de RTVA

Fecha expedicion
16/ 0472012

07 /0612012
1840772012
0371072012

Fecha servicio

16/ 04 /2012

07 /06 /2012

0371072012

Importe (€}
1.989,00

1,18
10,75

5.000,40

Guia facturacion electrénica.

N° de resultados a mostrar:  [10_[=]

Estado
PENDIENTE_PAGO
Almacenada
Almacenada

Almacenada

Pag. 26

Paginas: 1
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Consulta de las facturas emitidas y acciones disponibles

Desde la pantalla inicial por la opcion ‘Listado de facturas emitidas’ o
desde el menu de la izquierda.

o[-

e@|$ https://ppr.. O~ @ B C X |

g IMP « Invoice Management... *

() 2¢

Archivo  Edicién
01- Emision

01-

02-

03-

03- Explotacidn

01-
02-
04- Administracion

01-
02-
03-

Ver Favoritos

Herramientas

Ayuda

Usted se encuentra en &l Portal de facturacion de IMP.

Si desea crear nuevos borradores pulse agui:

Alta de borradores

Si desea consultar sus borradores de facturas, crear nuevos, firmarlos o enviarlos pulse agui:

Listade de borradores

Si dezea consultar sus facturas emitidas, acceder a su detalle o descargarlas pulse aqui:
Listade de facturas emitidas

Si desea consultar su libro de IVA pulse aqui:

Libro de IVA

Si desea consultar sus informes pulse aqui:

Informes

Si desea consultar y editar las preferencias de su empresza pulse aqui:
Preferencias

Si desea consultar el listado de usuarios, dar de alia 0 modificar pulse agui:
Listado de usuarios

Si desea consultar y editar las areas de su empresa pulse agui:

T |

m

3

#100%

Portal del proveedor de RTVA

T E—
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Se accede a la relaciéon de facturas emitidas.

“« @ & hitps://pprovesdor.canalsur.es/aif-imp/invai O + @ B & X || @ Intranet ECT 2 IMP . Invoice Management .. X

@ NIF. 554 =
T focurae bh oo EE == IR I VA
I Compaia: FRAAAAAEGEAEERAS L m _____

= = = = = Radio y Televisién de Andalucia

01- Emision 01.03 Emislé"
Listado facturas

¥ Biisqueda
04- Administracion
0t N° de resultados a mosirar

69 Actualizar listado

Mostrando todos los Elementos: 4 Elementos encontrados. Paginas: 1
Nimero  Serie CIF receptor Nombre receptor  Facha expedicion Fecha senicio Importe (€) Estado
a7 1 A41248399 CANAL SUR TELEVISION S A 16/04/2012 16/04 /2012 1.989,00 PENDIENTE_PAGO Q
1 1 A41243800 CANAL SUR TELEVISION S.A 0710872012 0710672012 148 Amacenada Q
o1 00z A41248899 CANAL SUR TELEVISION S.A 1810772012 110,75 Almacenada Q
001 JM-01 A41248399 CANAL SUR TELEVISION S A 03/10/2012 0371072012 5.009,40 Aimacenada Q

Importar factura emitida

—— T T g T g
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Utilizando el icono de la lupa asociada a cada una, se accede a los
detalles de la seleccionada.

anm e
Facturas Emifidas
Detaliz g2 faciura
infoermcin fscirm Omio e recillomcidn
M I |m | Fachra ncTicive
Srahoe | |
CIF wmimr: |W |
= Saiade fazton
N i | A BR.
e |
Arvwcw i [ e A =] [
OF mosgir: |m1m |
M - |:|h.u.-u.5_|t1':_:\.'|:m5.\ I = 5 ranegEsy re asporis I8 SRRt b Drepin DREGInE puscE Seascihar B dsusizeciing
FRapep—— | RESUMEN DEL LOTE
mporieicisl (%) [zmmen | E P WOLALIDAD
{17 it MONDUAL
@ EMIZOH Dk LA FRCTLHA R FRCILIAY FADRELES Di AL ILIEALION
EW% 1 ELE

MFORTES

—IEOS SR REASEL IWIENE | AL Rl T LA
IR POLAL A 1RGN
INICHELE BOLAL A EJECU LAH

Fachm s Fazan
TR 113 Amacanacs DATOE EMIIOR
MBI SONIAL: o R o W A N
DATOE RECERFTOR Megor rda dusy
Acymiy MW SCKIAL:  CAHEL BUR TELEVEGRSH 5.0 WELIF: e b
Mo am e mmconinaco: Esmanice. LIETADO DE FACTURA B

Fechn e Fagaim ||2~:1'x':'rm||

Falrarn Se Fugars 201300000008

Swscargar
e
e

ocEmehaeaED

Incluyendo el nimero de registro de entrada de la factura en el
sistema, asi como la fecha y hora del mismo.
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A continuacion se relacionan las acciones disponibles.

Descargar factura

En el bloque de descarga de la factura se puede descargar en formato
original o en alguno de los indicados en el desplegable. Su modo de
uso es el siguiente.

En formato factura-e

Para descargar la factura en formato original hay que pulsar el botén
’Original’ del bloque ’'Descargar’ de la pagina de detalle de factura. El
resultado de ejecutar esta funcionalidad es que el sistema provee al
usuario de la factura en XML formato factura-e 3.2.

@ UltraEdit-32 - [C:\Users\79455846\ AppData\Local\Temp\AA_2525.xml] ==
mEiIe Edit Search Project View Format Celumn Macro  Advanced Window Help = &

=) S[& 8% H B iog G5EDS 5 2K

A4 2525 '|

Dirive/File List 0 ' 10 s 20 s 30 s 40 ' 50 s &0 s 0 s 80
vestie b Tk7enl version="1.0" encoding="TI50-8859-1"7>

Open Files 2 «n=d:Facturae Emlns:nsZ2="http:wwwv. wd org 2000 09 2mldsig#" =mlns:ns3="http: www
<FileHesader:

En Files ¢SchenaVersion:3 . 2¢- SchenaVersion:

C\Users\ 79455

3

4

5 ¢HodalitvrI< Modality:

& ¢ InvolcelssuerType:EM<InvoicelssuserTyper

7 <Batch:

8 ¢Batchldentifier:>2525¢ Batchldentifier>
El ¢InvoicesCount 1</ InvoicesCount >

10 ¢TotalInvoiceszAnount »

11 (Totalhmount>18985  80< Totalinount >
12 ¢TotalInvoicesimnount »

13 ¢TotalOutstandingiAmount »

14 ¢TotalAmount >18985 . 80< Totalinount »
15 ¢ Totaltmtstandingimount »

16 ¢<TotalExecutableAnount »

17 ¢Totaldmount »18985 80¢ Totalimount >
18 <sTotalExecutableimount »

19 ¢ InvoiceCurrencyCode »EUR¢ ~ InvoiceCurrencyCode »
20 < Batch>»

21 </FileHeader:

22 <Parties:

23 ¢5ellerPartv:

24 ¢Targldentification:

25 ¢PersonTypelode:J ¢ PersonTypeCode»

26 ¢ResidenceTypeCode R REesidenceTypeCode »

27 <TaxIdentificationHumber » A4 - TaxIdentif icat ionHunber »
28 ¢rTaxldentification>

29 ¢LegalEntitw>

3n

all

< CDrpDrgteName » RIS b« Corporatelans
o

< Pl
For Eslp, press F1 Lnl, Col.1 LIMNIX RO Mod: 24/04,/2013 14:59:54  File Size: 16787 INS
T T

— N _ Tl
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En otro formato seleccionado

Para descargar la factura en formato pdf seleccionado en la caja de
dialogo hay que pulsar el boton ‘Seleccionado’ del bloque ’'Descargar’
de la pagina de detalle de factura. El resultado es un dialogo de
descarga de archivos con el fichero de la factura en el formato
elegido.

| pdf-6.pdf - Adobe Reader

Archive Edicion Ver Documente Herramientas Ventana Ayuda »*

= &l - & /2 @® ax - [ ] | Busca =

Emisor / Seller Tipo de factura / Invoice class Receptor / Buyer
CIF { VAT number. Narmal ||/]| Regular CIF { VAT number.
823 Rectificativa || || Amending A41245839
Denominacion / Mame: Recapitulativa : Summary Denominacian | Name:
R o ProForma [ 1| Proforms CANAL SUR TELEVIZION 34,
Copia [ ]| capy
Direccion / Full address: Duplicado || 1| Dupficate Direccion / Full address:
A i i ich T i CTRA. 2 JUAN DE AZNALFARACHE-TOMARES
Frererirss Datos rectificacion / Corrective data G s iR D e
2 Sefie [ Serial number: Rl Al

Himero de factura / invoice number:

Periodo impositiva / Taxable period:

Método y causa | method and reazon:
Referencia f Reference number: Referencia / Reference number
Fecha ! Dafe: Moneda ! Currency: Serie ! Seral Number: Mumero de factura ! lnvoice Number.
o302 EuR dM-31 oot
Direccion de entrega / Shipping address: e PERBOMAM ImADGS

Nimem de Registm: 201200000022
Fecha de Registo: DSMIVZ012 14:30:08
B
I cocis ot o I 1 I
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Distribucion

Es posible mediante esta seccion, distribuir la factura mediante
servicios configurados por el receptor, el emisor o directamente a una
direccion de correo electronico.

"% Distribucion de la factura

DisTiouciin de la achra

- Moo g= disTinuciin -
'?' DisTibuciin mediame senviclos configurados por 1 necepior
L/ DEriousiin meadiamre semicks configurados por =l emisor

VY Erwio irecio v =

)
L

. A
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Detalle firmantes factura

Desde el detalle de una factura se puede acceder a la informacion de
los firmantes de la misma. Para ello hay que pulsar el botdn “Verificar
factura”.

La pagina resultado se estructura en dos bloques de informacién:
sobre la factura y sobre los firmantes.

nformaciin fachara Infarmacian firmant2Es

MOmend faciura; TS5T5 b= " - 1 . 1 4

NI Jambrz _ valido valido

firmanta fimanie EN dezda nasta

Sens faciura: RR N
s Z/’fﬂ 1lEEED. HADRHT 04204
o ] 2 % e UIS  GENERAL DE o n
CIF emisar. | Agssssesns. {FIRMA) LA POLICIA e Yl

Nombre emisar  |AEsesseasante
CIF recegtor:  |A41245839

2 |CAMAL SUR TELEVISICN
wr |8A

18.955,80

mmatd:  (fachuras 3.2

En el bloque de “informacién factura” se muestra el numero de factura,
la serie, el CIF y el nombre del emisor, el CIF y el nombre del
receptor, el importe total, el formato de la factura y si se ha validado
sintacticamente.

En el bloque de “informacion de firmantes”, para cada firmante de la
factura, se muestra el “NIF” y el “nombre” del firmante, el “emisor” del
certificado con el que se ha firmado, y las fechas (“valido desde” y
“valido hasta”) de validez del certificado con el que se ha firmado la
factura.
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Rectificar

La opcion de rectificar solo esta disponible si:
- La factura no es rectificativa
- La factura es emitida

Al pulsar sobre ‘Rectificar’, se navega al alta de borradores, donde
aparecen cargados los datos de la factura original en los apartados
necesarios (se resaltan en rojo).

A continuacién aparece un ejemplo de pantalla a la que se accede al

utilizar esta utilidad desde una consulta.
@ IMP . Invoice Management Portal - Mozilla Firefox EI@

Archive Editar Ver Historial Marcadores Herramientas Ayuda

|$IMP + Invoice Management Portal | + |

e 9, =% canalsur.es | https://pproveedor.canalsur.es/aif-imp/invoiceView Z 8 - Google ):’ { iy 'ﬁ‘
ps:/i/pp P g

01- EMISION o2 g ores A

Alta de borrador - Facturae 3.2

03- EXPLOTACION

Datos de Factura:

04- ADMINISTRACION
01 ] ls:’[ ]
Feorasevi desce G B e (0

Sigue—>
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Emisor: Receptor:

Fersona fisigs:

SO

CIF emisor: |89 4 GIF receptor: hMQ#-BEBS ]
Nombre emisor: N S A, Nombre recaptor: EANAL SUR TELEVW ]
AL
Domicilio emizor: [ 2 AN
Domicilio receptor: TRA. S JUAN DE \]
Locslidad emisor: [MADF{l (0] MALFARACHE-TOMARES

Provincia emisor: [Hadrid

J
J
CF. emisor:  [pg00a ]
2 | J
2 |

Localidad receptor: N JUAN DE
NALFARACHE

—

Provincia receptor: L’;EVILLA

/

C.F. receptor: 1520
J /
]

Teléfono receptor: [

Tel&fono emisor

e-mail emisor

Area: | -Sin Arza |« |

e-mail receptor: [

Pago:

Detalles de Pago

Importes:

Base imponitie () | 18.462,02 |
Totzl de tasas: [ 252378 ]
importe total (g): | 18.885.80 |

{* campos obligatonios)

Observaciones:

OBSERVACIONES FACTURA

Ir a conceptos
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También forman parte del borrador de la factura rectificativa creada a
partir de una consulta, los conceptos de la factura original.

01.02
Borradores

Alta de borrador - Facturae 3.2

Detalle de factura:

S o Imip. Imip. o
i _:‘i:ﬂ Concepto Cantidad Irrpa:f_:_ Crbo. {30} Repercutido Retenido .:_;2?2_:
pedi b= MIFC-€  (TIPO-£) b=
D000 CONCEPTO LINEA-1 A 00% 05 5,0% (
I:l co ! CONCEPTO LINEA-2 75.00 324,52 7.00 0,00} M.21) wn &
CONCEPTO 2 CON
A AL 21 - A 21,0% 05 5,0% (
5 5
|:| COD-002 COMCERTO 2 LINEA 25,00 135.937.50 15,00 1.348,88 ) 796,88 ) 18.487.50 &
2
Base imponible (€): 16.482,02 € Totsl de tasas: 2.523,TE € Importe total (€): 18.585,80 €
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Perfil de usuario

Cada usuario de una empresa tiene asignado uno de estos perfiles,
cada uno aumenta los permisos del anterior:

* Consultor: Usuario con unicamente permisos de lectura. Las
secciones a las que puede acceder son:

Borradores (s6lo si no esta asociado a un area)

Facturas. En el caso de estar asociado a un area solo tendra acceso a
las de esta area.

» Gestor: Conserva las caracteristicas del perfil Consultor y anade el
acceso a la de edicién de los datos de Borradores y Facturas.

» Administrador: Usuario sin permisos sobre las facturas, solo tiene
permisos sobre la administracion de empresas, usuarios y areas.
Estando asociado a un area no tiene

acceso al portal.

» Superadministrador: Usuario con permisos totales sobre el IMP.
Cuenta con los privilegios de Gestion de Facturas mas los de
Administracién de empresas, usuarios y areas. Estando asociado a un
area no tiene acceso al portal.
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04.02 P -z
Administracion
Listado de usuarios

Usuario

“ Usuario perfil

Un usuario Consultor de una empresa emisora puede acceder a la
consulta del listado de facturas, ademas del detalle de factura,
descarga, historico de estados y detalle de firmantes de la factura.

Un usuario de Gestor de una empresa emisora puede realizar,
ademas de lo mencionado anteriormente, importacion de facturas,
consulta del listado de borradores, alta y ediciobn de borrador,
eliminacion, importacion con metadatos, firma en cliente y envio al
nucleo central de la plataforma de facturacién.

Un usuario Administrador, puede gestionar sus usuarios (dar de alta,
editar, consultar, eliminar) y editar los datos de la empresa y sus
preferencias.

Modificacion datos de Usuario.
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04- ADMINISTRACION

01-

02-

03
04-
05

A través del Menu “04-Administacion” opcidn “02 — Usuarios”, se
pueden modificar una serie de datos.

pertl Rol Estado
A28028744 Superadministrador Habiltado 4

f 13 H H ”
Para ello, pulsando sobre Editar datos usuario” accedemos al
siguientes formulario:
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Uzuarios

Usuario:* |A28028744 |

NIF: | |

Email: | |

Area: | |

Perfil: |5upera|:|min istrador |

Rol: | |

Estado:  |Habiltado |

Pregunta de =eguridad: I—Nu =¢ ha establecido una pregunta de recuperacion—

Respuesta: |

Cambiar de contrasena

(* campos obligatorios)

Donde podremos modificar los siguientes datos: NIF, Email y
Pregunta de seguridad para la recuperacién de la contrasena.

Cambiar de contrasefia

Para modificar la contrasena pulsamos sobre y
nos aparecen dos campos para introducir la nueva contrasena.

Contrazefia® |sssssssssns |ﬂ

Repita la contrazena:*
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La fortaleza de la contrasefa se visualiza a través de una imagen que
cambia de color conforme se introduce.

Nivel de seguridad: :
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